I I Instrukcja udostepniania dokumentacji zawierajacej dane osobowe
= igﬁM przez Gorniczg Spotdzielnie Mieszkaniowa w Jastrzebiu-Zdroju

Informujemy, ze Goérnicza Spotdzielnia Mieszkaniowa w Jastrzgbiu-Zdroju jako Administrator udostepnia informacje
zawierajace dane osobowe wylacznie po otrzymaniu zadania w formie pisemnej z wyjatkiem wezwania instytucji
uprawnionych do kontroli dziatalno$ci Administratora lub w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa lub w przypadku wezwania podmiotu uprawnionego do uzyskania danych osobowych na podstawie odrgbnych
przepisOw prawa.

1. W/w dokumentacja bedzie udost¢pniona na wniosek osoby fizycznej po zlozeniu przez niag wypisanego wniosku,
ktéry zostal udostepniony przez Administratora. Wniosek mozna pobra¢ ze strony internetowej Administratora
http://www.gsmjastrzebie.pl/ (zakladka RODO). Administrator przyjmie rowniez do realizacji Zzadanie o

udostepnienie informacji zawierajgcych dane osobowe w postaci zlozonego pisma zawierajacego wszystkie

informacje, ktore zawiera udostepniony przez Administratora wniosek.

Pismo takie powinno zawierac:

a) wskazanie jakie informacje wnioskujacy chciataby pozyskac,

b) wskazanie do jakich celéw w/w informacje sg wnioskujacemu niezbg¢dne,

¢) wskazanie przepisu prawa na podstawie, ktérego Administrator jest zobligowany do wydania dokumentacji
(niezbgdnym jest wskazanie wladciwej podstawy prawnej, ktora pozwoli Administratorowi zweryfikowac
oraz zrealizowa¢ zadanie o udzielnie informacji),

d) wniosek powinien zosta¢ opatrzony wlasnorecznym podpisem osoby wnioskujacej o udzielenie
informacji.

2. W przypadku wnioskow instytucjonalnych - osoby prawne wpisane do rejestru KRS. Przyjmujemy oraz
realizujemy wnioski Instytucji w postaci wnioskow oraz pism o udzielenie informacji zawierajacych dane osobowe
o ile zawieraja nizej wymienione informacje:

e) pieczec firmowa instytucji,

f) podpis osoby majacej umocowanie do zadania dokumentacji (np. w przypadku Policji podpis Komendanta
jednostki) a w przypadku ,,osobistego odbioru” dokumentacji imienne upowaznienie do odbioru w/w
(upowaznienie bedzie archiwizowane wraz z wnioskiem/pismem),

g) wskazanie jakie informacje wnioskujgcy chciataby pozyskac,

h) wskazanie do jakich celow w/w informacje sa wnioskujagcemu niezbedne,

1) wskazanie przepisu prawa na podstawie, ktérego Administrator jest zobligowany do wydania dokumentacji
(niezbednym jest wskazanie wlasciwej podstawy prawnej, ktora pozwoli Administratorowi zweryfikowaé
oraz zrealizowa¢ zadanie o udzielnie informacji),

j) sygnatura sprawy Instytucji wnioskujacej (o ile zostata ona nadana).

Na podstawie zlozonego przez Panstwa wniosku Administrator podejmie decyzje o realizacji Panstwa zadania
co do udzielenia informacji zawierajacych dane osobowe.

Wypisany wniosek mozecie Panstwo ztozy¢ osobiScie w sekretariacie siedziby GSM w Jastrz¢biu-Zdroju lub wystac
poczta na adres naszej siedziby: Gérnicza Spoldzielnia Mieszkaniowa w Jastrzebiu-Zdroju 44-335 Jastrzebie-
Zdréj, ul. Graniczna 1 Iub przesta¢ wiadomosciag mailowg na adres: sekretariat@gsmjastrzebie.pl

W przypadku wybrania formy mailowej dla ztozenia wniosku lub pisma konieczne jest przestanie dokumentu w formie
skanu lub zdjecia z wlasnorgcznym podpisem wnioskujacego lub osoby majgcej umocowanie do zgdania dokumentacji.
Informujemy rowniez, ze osoba majaca realizowa¢ wniosek bedzie kontaktowata si¢ z Panstwem telefonicznie lub
pisemnie celem dokonania uwierzytelnienia oraz potwierdzenia Panstwa zgdania.
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